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ขั้นตอนการจดัซ้ือน า้แก๊สจากโรงบรรจุ 

 

 

1.1 เขา้ไปท่ีแถบเมนูดา้นซา้ย “ระบบบริหารจัดซ้ือ” 

1.2  เลือกหวัขอ้ “จัดซ้ือน า้แก๊ส”  และหวัขอ้ยอ่ย “เบิกถังเปล่าไปบรรจุ” 

 
 

1.3  กรอกขอ้มูลในหนา้เบิกถังเปล่าไปบรรจุ 

 เลือก “ผู้จ าหน่าย” (กรณีไม่พบผูจ้  าหน่ายใหส้าขาแจง้ส านกังานใหญ่ เพื่อท าการเพิ่มผู ้

จ  าหน่ายในทะเบียนผูจ้  าหน่าย) 

 ระบุ “วนัที่เอกสาร” 

 ในการเบิกถงัเปล่าออกไปบรรจุ โดยสาขาเลือกประเภท “GI จ่ายออก” และเลือกเหตุผล 

เป็น “ (GO03) เบิกออกไปบรรจุแก๊ส” 
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ขั้นตอนที ่1 - การเบิกถังหมุนเวยีนเปล่าไปบรรจุ 
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1.4 เลือกประเภทถงัท่ีตอ้งการเบิก ระหวา่ง “ถังหมุนเวยีนเปล่า” หรือ “ถังแก๊สฝากเติมเปล่า” 

1.5 เลือก “แบรนด”์ และ “ขนาดถงั” 

 ใส่ “จ านวน” ท่ีตอ้งการเบิก และกด “บันทกึ” ระบบจะออกเอกสารใบสั่งซ้ือ 

หมายเหตุ: การเบิกถงัเปล่าเพื่อไปบรรจุแก๊ส สาขาจะตอ้งท าการชัง่น ้าหนกัถงัแก๊สแต่ละถงั 

และบนัทึกขอ้มูลในใบชัง่น ้าแก๊สคงเหลือก่อนออกจากสาขา 

1.6 สาขาออกเอกสาร ใบส่ังบรรจุน า้แก๊ส จากหนา้รับน ้าแก๊สเขา้สาขา เพื่อใหพ้นกังานขนส่งเบิกถงั

เปล่าไปบรรจุท่ีโรงบรรจุ 
 

 
 

ตวัอย่างใบส่ังบรรจุน า้แก๊ส 
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2.1 เขา้ไปท่ีแถบเมนูดา้นซา้ย “ระบบบริหารจัดซ้ือ” 

2.2  เลือกหวัขอ้ “จัดซ้ือน า้แก๊ส”  และหวัขอ้ยอ่ย “รับน า้แก๊สเข้าสาขา” 

 
 

2.3 เม่ือสาขาไดรั้บแก๊สจากโรงบรรจุแลว้ สาขาท ารับเขา้ในระบบ โดยเลือกเอกสาร และคล๊ิก    

“ลงรับสินค้า” 

 

 
 

2.4 สาขาออกเอกสาร ใบรับน า้แก๊ส จากหนา้รับน ้าแก๊สเขา้สาขา เพื่อใหพ้นกังานขนส่งไปรับถงั

ฝากเติมท่ีโรงบรรจุ 

 

ขั้นตอนที ่2 – รับน า้แก๊สเข้าสาขา 
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ตวัอย่างใบรับน า้แก๊ส 

 

 

 

 

 
 
 

2.5 กรอก “เลขทีเ่อกสารอ้างองิ” และระบุ “วนัทีเ่อกสารอ้างอิง” ใหถู้กตอ้ง ตามขอ้มูลในใบก ากบั

ภาษี หรือใบส่งของท่ีสาขาท่ีไดรั้บจากผูจ้  าหน่าย  

2.6 ตรวจสอบขอ้มูล และท าการบนัทึกรับเขา้ (GR รับเขา้) และระบุเหตุผล เป็น “(GR03) / รับมาจาก

การบรรจุแก๊ส” 

2.7 กรณีจดัซ้ือท่ีมี VAT ใหส้าขาตรวจสอบปุ่มสีเขียวตรง VAT และเลือก % ของ VAT ระบบจะ

ค านวณจ านวนเงินรวม VAT ใหอ้ตัโนมติั 

 

 

หมายเหตุ:  

 เบ้ืองตน้ระบบ จะข้ึน default มี VAT 7% ไว ้  

 กรณีผูจ้  าหน่ายบางรายท่ีไม่มี VAT ใหเ้ล่ือนปุ่ม VAT เป็นสีเทา ระบบจะไม่ค  านวณภาษี 
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2.8  ใส่จ านวนถงัท่ีไดรั้บในช่อง “รับจริง” และตรวจสอบ “ราคาต่อหน่วย” 

หมายเหตุ :  

 การคียรั์บน ้าแก๊สเขา้สาขา ใหค้ีย์เฉพาะจ านวนรับจริง  

 ในช่อง “ราคาต่อหน่วย” ระบบจะแสดงราคาก่อนภาษี ซ่ึงส านกังานใหญ่เป็นผูก้  าหนดใน

กระดานราคาผูจ้  าหน่าย 

 ใหส้าขาตรวจสอบ “ราคาทั้งหมด” (จ านวนเงินรวมภาษี) เทียบกบัใบก ากบัภาษีจากผู ้

จ  าหน่าย 

 หากราคาต่อหน่วย และราคารวมทั้งหมด ไม่ถูกตอ้ง หรือไม่ตรงกบัเอกสารใบก ากบัภาษี 

หรือใบส่งของ ท่ีไดรั้บจากผูจ้  าหน่าย ใหส้าขา แจง้ส านกังานใหญ่ เพื่อตรวจสอบโดยทนัที 
 

2.9 แลว้กด “บนัทึก” 

 

 

 

 

3.1  หลงัจากท าการรับน ้าแก๊สเขา้แลว้ สาขาสามารถเขา้ตรวจสอบยอดการจ่ายออก-รับเขา้ได ้โดย

เขา้ไปดูท่ีเมนู“ระบบบริหารสินค้าคงคลงั” >> หัวข้อ “สินค้าเคล่ือนไหว”  
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ขั้นตอนที ่3 – การตรวจสอบการรับน า้แก๊สในสินค้าคงคลัง 


